工学院学生请假条
第一联：送任课老师

	学 号
	
	姓 名
	
	班 级
	

	请假时间
	_____月______日至_______月______日，共____天

	请假事宜
	

	班主任意见
	签名：     
	分管教学副院长意见
	签名：    
	学校教务处意见
	签名：

	备注
	1、请假3天以内需班主任签字，3-5天还需分管教学副院长签字，5天以上须再报送学校教务处签字。2、节假日前后，需学院领导签名。


…………………………………………………………………………………………………………
第二联：学院教务科存档
	学 号
	
	姓 名
	
	班 级
	

	请假时间
	_____月______日至_______月______日，共____天

	请假事宜
	

	班主任意见
	签名：     
	分管教学副院长意见
	签名：    
	学校教务处意见
	签名：

	备注
	1、请假3天以内需班主任签字，3-5天还需分管教学副院长签字，5天以上须再报送学校教务处签字。2、节假日前后，需学院领导签名。


…………………………………………………………………………………………………………
第三联：院团委存档
	学 号
	
	姓 名
	
	班 级
	

	请假时间
	_____月______日至_______月______日，共____天

	请假事宜
	

	班主任意见
	签名：     
	分管教学副院长意见
	签名：    
	学校教务处意见
	签名：

	备注
	1、请假3天以内需班主任签字，3-5天还需分管教学副院长签字，5天以上须再报送学校教务处签字。2、节假日前后，需学院领导签名。


